ZARZADZENIE NR 54/2022
BURMISTRZA BORKU WLKP.

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku
Wielkopolski

Na podstawie art.33ust 3iust. 5ustawy zdnia 8 marca 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 ze zm.) oraz art. 3ust. 2 oraz art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim
w Borku Wielkopolskim stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 117/2020 Burmistrza Borku Wikp. z dnia 26 listopada 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku
Wielkopolskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku WIkp.

mgr Marek Rozek
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 54/2022
Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 31 marca 2022 r.

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku WIKkp.

§ 1. Regulamin okresla osoby uprawnione do korzystania ze $wiadczen funduszu oraz cele, na ktore $rodki
finansowe moga by¢ przeznaczone.

§ 2. 1. Pracodawca jest administratorem srodkow funduszu.
2. Niewykorzystane w danym roku kalendarzowym $rodki funduszu przechodzg na rok nastepny.
§ 3. Osobami uprawnionymi do korzystania z funduszu sa:

1) pracownicy;

2) pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych, macierzynskich, rodzicielskich, ojcowskich,
bezptatnych;

3) emeryci i rencisci, dla ktorych Urzad Miejski w Borku Wlkp. byt ostatnim miejscem zatrudnienia przed
przej$ciem na emeryture lub rente.

§ 4. Srodki funduszu przeznacza sie na finansowanie lub dofinansowanie:
1) wypoczynku w dni wolne od pracy, w tym wycieczki krajowe i zagraniczne;
2) wypoczynku zorganizowanego przez pracownikow we wlasnym zakresie — ,,wczasy pod grusza”;
3) dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowg oraz sportowo-rekreacyjna;
4) pomoc rzeczowa w okresach $wigtecznych lub §wiadczenia pieni¢zne dla pracownikow;

5) bezzwrotng pomoc finansowa w formie zapomog, udzielong w zwigzku z trudng sytuacjg zyciowa, rodzinng,
materialng, dtugotrwatg choroba, niepelnosprawnoscia oraz indywidualnymi zdarzeniami losowymi.

§ 5. 1. Zasady i warunki przyznawania $wiadczen socjalnych:

1) gtownym kryterium przyznawania $wiadczen finansowych ze $rodkow funduszu jest sytuacja zyciowa,
materialna i rodzinna;

2) $wiadczenia udzielane sa na pisemny wniosek uprawnionych;

3) podstawa do przyznania $wiadczen jest dochdd przypadajacy na osobe w rodzinie uprawnionego, wykazany
w oswiadczeniu o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, ktore nalezy ztozy¢ nie pozniej niz z pierwszym
whnioskiem o wyptate $wiadczenia;

4) w przypadku powzigcia watpliwosci, co do rzetelnoéci informacji o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
pracownika, pracodawca moze zgda¢ przedtozenia do wgladu dokumentéw potwierdzajacych zadeklarowana
wysoko$¢ dochodu gospodarstwa domowego;

5) bezzwrotna pomoc finansowa udzielana jest na wniosek osoby uprawnionej, jednak o przyznanie pomocy
moga rowniez wystapic z inicjatywg pracodawca, pracownicy lub cztonek komisji socjalnej;

6) osoby korzystajace z dofinansowania $wiadczenia wymienionego w § 4 pkt. 2 moga je otrzymac tylko raz
w roku.

2. Swiadczenia maja charakter uznaniowy.
§ 6. Wysokos¢ swiadczen socjalnych przydzielana jest wedlug nastgpujacych kryteriow:
1) I grupa — dochéd na osobe we wspolnym gospodarstwie domowym do 1 900 zt brutto — 100% $wiadczenia;
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2) 1l grupa - dochod na osobe we wspolnym gospodarstwie domowym od 1901 zt brutto do 3 700 zt brutto —
80 % Sswiadczenia;

3) HI grupa - dochdd na osobe we wspdlnym gospodarstwie domowym powyzej 3 700 zt brutto — 60%
$wiadczenia.

§ 7. Czegscig sktadowa regulaminu sg zalgczniki:

1) o$wiadczenie o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby zamierzajacej skorzysta¢ ze $wiadczen
z ZFSS- zatacznik Nr 1 do Regulaminu;

2) wniosek 0 udzielenie $wiadczenia socjalnego z ZFSS na okres Swiat Bozego Narodzenia i Wielkanocy —
zalacznik Nr 2 do Regulaminu;

3) wniosek 0 udzielenie $wiadczenia socjalnego z ZFSS (wczasy pod grusza) — zatacznik Nr 3 do Regulaminu;
4) wniosek o0 bezzwrotng pomoc finansowa — Zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

§ 8. 1. Komisje¢ socjalng powoluje Burmistrz Borku Wlkp. w drodze zarzadzenia, po wybraniu jej sktadu
przez pracownikow Urzgdu Miejskiego.

2. Komisja sktada si¢ z trzech 0s6b, w tym Przewodniczacy.

3. Komisja Socjalna zajmuje si¢ organizowaniem dziatalno$ci socjalnej wobec uprawnionych do korzystania
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania.
5. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscia glosow.
6. Z posiedzen Komisji Socjalnej sporzadza si¢ protokot.

§ 9. 1. Kwotg $rodkow funduszu przeznaczong na $wiadczenia okreslone w § 4 ustala si¢ w Rocznym Planie
Rzeczowo-Finansowym ZFSS Urzgdu Miejskiego w Borku WIkp.

2. Na wniosek komisji pracodawca moze w ciagu roku zmieni¢ Roczny Plan Rzeczowo-Finansowy ZFSS
Urzegdu Miejskiego w Borku WIKkp.

§ 10. Regulamin uzgodniony zostat z komisja socjalng reprezentujaca interes pracownikow.

§ 11. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.04.2022r.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku WIkp.

(adres zamieszkania )

OSWIADCZENIE O SYTUACJI ZYCIOWEJ, RODZINNEJ I MATERIALNEJ *

Oswiadczam, ze w roku .... §redni miesigczny dochdd brutto na jedng osobe w moim gospodarstwie
domowym miescit si¢ w przedziale: **

I grupa

do 1900 zt
Il grupa

od 1901 zt do 3 700 zt
Il grupa

powyzej 3 700 zt

Ponadto o$wiadczam, ze w sktad mojego gospodarstwa domowego, oprocz mnie wchodza /wchodzi
........... 0soby/0s0b.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem”™

(data i podpis sktadajacego informacje)

KLAUZULA INFORMACYJNA

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Borek Wielkopolski reprezentowana przez Burmistrza
z siedzibe¢ w Borku WIkp., ul. Rynek 1, kontakt przez skrzynke podawcza dostepna na stronie http://bip.borekwlkp.pl/, tel. 65 57
16 120. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@comp-net.pl

2) Cele i podstawy przetwarzania. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu weryfikacji posiadania uprawniefi do
korzystania ze $wiadczen oraz obstugi wyplaty z ZFSS, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO, w zwigzku
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

3) Odbiorcy danych osobowych. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 3 Pafistwa dane moga zostaé
udostgpnione podmiotom i organom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, a takze podmiotom z ktdrymi administrator
posiada umowy o powierzeniu danych.

4) Okres przechowywania danych. Panstwa dane beda przechowywane przez czas realizacji zadan Administratora dla ktorych zostaty
zebrane, a nastepnie - zgodnie z obowiazujaca u Administratora Instrukcja kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji dokumentow.

5) Prawa osob, ktorych dane dotyczg. Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do
sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do usunigcia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO.

6) Informacja 0 wymogu zbierania danych. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z przepisow
prawa.

7) Pozyskiwanie danych z innych Zrodet. Dane nie sa pozyskiwane z innych zrodet.

8) Szczegodtowe informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora w tym opis przystugujacych Panstwu
praw z tego tytutu jest rowniez dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego.
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Objasnienia do o§wiadczenia:

") zgodnie z Regulaminem, o$wiadczenie skladane jest z pierwszym wnioskiem o wyptate $wiadczenia.
Osoba, ktora nie ztozyta takiego oswiadczenia lub ztozyla je po terminie, nie bedzie mogta korzystaé ze
$wiadczen finansowanych $rodkow ZFSS;

) wlasciwe zaznaczy¢ x; oznacza faczny przychdd roczny (za rok poprzedzajacy rok, w ktorym
sktadane jest $wiadczenie pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, kazdego cztonka rodziny
prowadzacego wspolnie gospodarstwo domowe i uprawnionego, zgodnie z Regulaminem, do korzystania
z pomocy funduszu, podzielony przez 12. Do dochodu brutto wlicza si¢ wszystkie uzyskane dochody
cztonkow rodziny podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych, (tj.
Z wylaczeniem zwolnionych z podatku np. §wiadczen w ramach Programu Rodzina 500+, Rzadowego
Programu ,,Dobry Start” i Rodzinny Kapital Opiekunczy) oraz dochody uzyskane za granicg (przeliczone
na zl) niezaleznie od tego czy podlegaja one opodatkowaniu w Polsce czy sa zwolnione (art. 27 ust. 8,
9 i 9a ustawy 0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych).

“MOsoba, ktéra otrzymala $wiadczenie na podstawie podanych we wniosku badZ o$wiadczeniu
nieprawdziwych danych, przedtozyla sfalszowany dowdd poniesienia wydatku, wykorzystala
$wiadczenie na cele niezgodne z przeznaczeniem lub odstgpita §wiadczenie osobie nieuprawnionej,
zobowigzana jest do zwrotu takiego Swiadczenia wraz z odsetkami (ustawowymi) liczonymi za okres od
momentu uzyskania §wiadczenia do momentu jego zwrotu.

Przy dochodach uzyskiwanych z gospodarstwa rolnego, podobnie jak przy $wiadczeniach
rodzinnych (art. 5 ust. 8 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. 0 §wiadczeniach rodzinnych) przyjmuje sig,
ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje si¢ dochod miesigczny w wysokosei 1/12 dochodu oglaszanego
corocznie, w drodze obwieszczenia przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, na podstawie
art. 18 ustawy zdnia 15 listopada 1984 r. opodatku rolnym . Przy dochodach uzyskiwanych
Z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej przyjmuje si¢ dochdd deklarowany przez sktadajacego niniejsza
informacje, za rok poprzedzajacy rok, w ktorym sktadany jest wniosek. I tak:

‘przy dziatalno$ci opodatkowanej na zasadzie art. 30 ¢ (PIT- 36L - Podatek liniowy) i art. 27 (PIT-36 -
zasady ogodlne) ustawy podatkowej, przyjmuje si¢ dochdod deklarowany (faktycznie osiagnigty);

‘przy dziatalnosci opodatkowanej ryczaltowo (karta podatkowa - PIT - 16 oraz ryczalt
ewidencjonowany - PIT - 28). przyjmuje si¢ deklarowang podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, ajezeli ztytulu prowadzenia tej dziatalnosci nie istnieje obowiazek ubezpieczenia
spotecznego, przyjmuje si¢ kwote najnizszej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne (t;.
60% planowanego przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej na dany rok),
z tym ze dla rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza (przez pierwsze dwa lata) podstawa wymiaru
sktadek na to ubezpieczenie bedzie 30% minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku.

‘Gdy po ztozeniu informacji zmienita si¢ sytuacja materialna rodziny uprawnionego do pomocy
socjalnej, w porownaniu do sytuacji w roku poprzednim (np. utrata zrodta dochodu przez cztonka rodziny
lub uzyskanie nowego zrodta dochodu) to zamiast dochodu takiej osoby (ktérej zmienita si¢ sytuacja
materialna) za rok poprzedni podaje si¢ aktualnie osiggany dochdd przez ta osobg, a nastepnie wylicza si¢
sredni miesi¢gczny dochod rodziny zgodnie z zasadami podanymi powyzej (tj. dochody pozostatych
cztonkow rodziny przyjmuje si¢ z roku poprzedniego). W przypadku zmniejszenia si¢ lub zwigkszenia si¢
liczby cztonkéw rodziny uprawnionych do korzystania z Funduszu, juz po zlozeniu informacji (np.
rozwdd, utrata uprawnienia do pomocy socjalnej przez dziecko w zwigzku  z przekroczeniem
odpowiedniego wieku, urodzenie si¢ dziecka, zawarcie zwiazku matzenskiego itp.), uprawniony sktada
nowg informacje¢ przeliczajgc odpowiednio dochody. Gdy informacj¢ sktada uprawniony, ktory podjat
dopiero pierwsza prace podaje aktualne dochody podzielone przez liczbe miesiecy, za ktore je osiggnat.
W przypadkach nieokreslonych w powyzszych objasnieniach rozstrzyga Komisja Socjalna opierajac si¢
0 przepisy powszechnie obowigzujace, ktore regulujg takie zagadnienia (np. ustawa 0 §wiadczeniach
rodzinnych, ustawa o pomocy spotecznej, ustawa o PIT itp.).

‘W przypadku obowigzku alimentacyjnego zasgdzonego wyrokiem lub okreslonego w ugodzie sgdowe;j
na rzecz dzieci, kwota uiszczanych alimentow pomniejsza osiggany przychod gospodarstwa domowego,
a kwota otrzymywanych alimentéw zwigksza osiggany przychod gospodarstwa domowego.

‘Przez gospodarstwo domowe nalezy rozumie¢ osobg lub zespol o0sdb spokrewnionych Iub
niespokrewnionych, razem zamieszkujacych i utrzymujacych sie.
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Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku WIkp.

Borek WIKp., ..cooooveveieiiercie,

adres zamieszkania

WNIOSEK
0 udzielenie swiadczenia socjalnego
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
na okres Swiat Bozego Narodzenia

Prosze o udzielenie $wiadczenia socjalnego z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie
Miejskim Borku Wlkp. na okres Swiat Bozego Narodzenia.

Zaznaczam, iz moja sytuacja materialna od dnia ztozenia o$wiadczenia w tym roku /nie ulegla/ulegta
zmianie.! Dochdd na cztonka rodziny mie$ci Sie W ..................... **

! Niepotrzebne skresli¢

** Wypetia¢ w przypadku zmiany dochodu od dnia ztozenia o$wiadczenia na dany rok (dotyczy zmiany liczby cztonkéw rodziny
lub znaczacej zmiany dochodow w stosunku do poprzedniego roku)
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Borek WIKp., ..ccoooviiiieieiee

adres zamieszkania

WNIOSEK
o udzielenie $wiadczenia socjalnego
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
na okres Swiat Wielkanocnych

Prosz¢ o udzielenie $wiadczenia socjalnego z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie
Miejskim Borku Wlkp. na okres Swigt Wielkanocnych.

Zaznaczam, iz moja sytuacja materialna od dnia zlozenia o§wiadczenia w tym roku /nie ulegta/ulegta
zmianie.! Dochdd na cztonka rodziny mie$ci Sie W .......oo.oeviiiiiiiiinn... **

! Niepotrzebne skresli¢

** Wypetnia¢ w przypadku zmiany dochodu od dnia ztoZenia o$wiadczenia na dany rok (dotyczy zmiany liczby cztonkow
rodziny lub znaczacej zmiany dochodéw w stosunku do poprzedniego roku)
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Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku WIkp.

Borek WIKD., ..cooovviiiieeceieieie

adres zamieszkania

WNIOSEK
0 udzielenie Swiadczenia socjalnego
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Prosze o udzielenie $wiadczenia socjalnego z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie
Miejskim Borku Wlkp. na wczasy pod grusza.

Oswiadczam, ze w okresie od ............ccoooviiiiiiiinnnn, do e udaje sie na
14- dniowy urlop wypoczynkowy.

Zaznaczam, iz moja sytuacja materialna od dnia ztozenia o$wiadczenia w tym roku /nie ulegla/ulegta
zmianie.” Dochdd na czlonka rodziny mieSci SI€ W ..........oouvvnivininennn... *x

1 Niepotrzebne skresli¢

** Wypetnia¢ w przypadku zmiany dochodu od dnia ztoZenia o$wiadczenia na dany rok (dotyczy zmiany liczby cztonkoéw
rodziny lub znaczacej zmiany dochodéw w stosunku do poprzedniego roku)
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Borku WIkp.

Borek WIKp., ..ccoovvvvireiiee

adres zamieszkania
WNIOSEK

o bezzwrotna pomoc finansowa

Prosze o udzielenie mi z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim
w Borku WIkp. bezzwrotnej pomocy finansowej tzw. zapomogi W zwiazku Z ................ccceeeenn.

(wpisac rodzaj zdarzenia lodowego)

Uzasadnienie
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