ZARZADZENIE NR 130/2022
BURMISTRZA BORKU WLKP.

z dnia 22 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2022 r

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r, poz. 217)
oraz Zarzadzenia Nr 98/2007 Burmistrza Borku Wlkp. z dnia 16 listopada 2007 r w sprawie wprowadzenia do
uzytku shuzbowego wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym
bedacych wlasnoscia Urzedu Miejskiego w Borku Wlkp.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Marta Kanafa - Przewodniczacy Komisji
2. Milena Tomaszewska - Cztonek Komisji
3. Joanna Pruszkowska - Cztonek Komisji

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji przez poréwnanie danych
w ksiggach rachunkowych zdanymi wynikajacymi z dokumentéw zroédtowych powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Kamila Tomaszewska - Przewodniczacy Komisji
2. Magdalena Pierzchata - Cztonek Komisji
3. Bernadeta Wojciechowska - Cztonek Komisji

§ 3. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2022 r. w terminie od 01.12.2022
do 15.01.2023 r.

2. Termin, przedmiot i metode czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 4. Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej w ksiegowosci Urzedu
Miejskiego w terminie do dnia 30.11.2022 r.

§ 6. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia czlonkoéw
komisji, atakze os6b odpowiedzialnych materialnie o sposobie przeprowadzenia  czynnoSci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja.

§ 7. Osoby odpowiedzialne materialnie (lub odpowiedzialne za ewidencj¢ merytorycznie) zobowigzuje do
odpowiedniego uporzadkowania mienia, zasoboéw danych i ewidencji.

§ 8. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych  Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 9. 1. Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez komisje, ktora roéwniez
wnioskuje sposob rozliczenia.

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
Kierownika jednostki) ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 11. Nadzor nad prawidtowoscig rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku Wikp.

mgr Marek Rozek
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Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 130/2022
Burmistrza Borku WIkp.

z dnia 22 listopada 2022 r.

Termin
L.p. |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji przeprowadzenia |Metoda inwentaryzaciji
inwentaryzacji
1 Srodki trwate znajdujgce sie na Urrnzi?]d .'\él :jerjlzz't’kﬁeren catej 0d01.12.2022 | . .
" |terenie niestrzezonym gminyje do 15.01.2023 r P y
pomochnicze
Stanowisko ds. gospodarki
: . . e od 01.12.2022 _—
2. |Srodki trwate ( grunty) me_rucho_mosmgml - 4o 15.01.2023 r Weryfikacja sald
ewidencja analityczna
Srodki trwate w budowie Urzad Miejski -ewidencja od 01.12.2022 .
3. |, . analityczna na Weryfikacja sald
( inwestycje rozpoczete) : do 25.01.2023 r
stanowiskach pracy
Pozosta’re. srgdkl trvyak.a . Urz_ad Miejski, Feren cal_ej od 01.12.2022 .
4. |( wyposazenie) znajdujgce sie na|Gminy (jednostki Spis z natury
o , . do 15.01.2023 r
terenie niestrzezonym pomocnicze )
A . . C od 01.12.2022 ) -
5. |Wartosci niematerialne i prawne |Urzad Miejski do 15.01.2023 1 Protokot z weryfikacji sald
N . C od 02.01.2023 ) -
6. |Udzialy i akcje Urzad Miejski 40 10.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
) C od 01.12.2022 .
7. |Materiaty Urzad Miejski do 15.01.2023 r Spis z natury
srodki pieniezne na rachunkach
bankowych (wraz z Urzad Miejski od 02.01.2023 ) S
8. kontami kredytow i pozyczek z  |(Ksiegowos$¢ budzetowa) do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
ksiag rachunkowych budzetu)
9. |Druki $cistego zarachowania Ksiegowos¢ budzetowa 02.01.2023 Protokot z inwentaryzacii
s . iy . od 02.01.2023 Pisemne potwierdzenie
10. [Naleznosci Ksiegowos¢ budzetowa 40 15.01.2023 r |salda
. . . s . od 02.01.2023 ; -
11. |Rozrachunki budzetu Ksiegowos$¢ budzetowa 4o 15.02.2023 r Protokot z weryfikacji sald
Rozrachunki jednostki wobec
0s0b nie prowadzacyc’h ksiag . y . od 02.01.2023 ’ o
12. |rachunkowych, z tytutdw Ksiegowos$¢ budzetowa Protokot z weryfikacji sald
. . do 15.01.2023 r
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe
Kapitaty i fundusze celowe . s . od 02.01.2023 ) D
13. ZESS. Ksiegowos$¢ budzetowa do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
Dtugoterminowe naleznosci . iy . od 02.01.2023 ) S
14. budzetowe Ksiegowos$¢ budzetowa do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
. s . od 02.01.2023 ; -
15. |Fundusze Celowe Ksiegowos$¢ budzetowa do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
Przychody i koszty przysztych . s . od 02.01.2023 ) -
16. okreséw Ksiegowos¢ budzetowa do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
Inne nie wymienine powyzej . s . od 02.01.2023 ) -
17. sktadniki aktywéw i pasywéw Ksiegowos¢ budzetowa do 15.01.2023 r Protokot z weryfikacji sald
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