ZARZADZENIE NR 149/2022
BURMISTRZA BORKU WLKP.

z dnia 5 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci
szacunkowej nieprzekraczajacej r6wnowartosci kwoty 130 000,00 z1

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 21i 3, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W § 1 ust. 3 zatacznika do Zarzadzenia nr 149/2020 Burmistrza Borku WIkp. z dnia
21 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt dodaje si¢
punkt 9 w brzmieniu:

,»9) zamowien na uslugi bankowe”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku WIkp.
/-/ mgr Marek Rozek

Opracowata: Joanna Krajewska



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 149/2022
Burmistrza Borku WIkp.

z dnia 5 grudnia 2022 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 130 000,00 PLN

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000

PLN , zwany dalej Regulaminem, okresla wewnetrzng organizacje:

1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czgsci ze
srodkow publicznych;

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000
PLN.

Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa okreslona

na podstawie od art. 28 do art. 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej PZP nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 PZP.

Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, dla ktorych - z przyczyn

technicznych, zwigzanych z ochrong praw wylacznych lub z innych przyczyn —

uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy i dotyczy to w szczegolnosci:

1) umow z zakresu prawa pracy;

2) zamowien, ktorych przedmiotem jest nabycie prawa wiasno$ci nieruchomosci oraz

innych praw do nieruchomosci (najem, dzierzawa);
3) zamowien na ushugi szkoleniowe lub doradcze;
4) zamoéwien na ustugi kontroli wewnetrznej lub audytu wewnetrznego;
5) zaméwien w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystycznej;
6) zamowien na ustugi prawnicze;
7) zamowien na ushugi pocztowe i telekomunikacyjne;
8) zamowien zlecanych:
a) Spotdzielni Socjalnej ,,Pomocna Dion” w Borku Wikp.,
b) Boreckiemu Zaktadowi Wodociagéw i Kanalizacji Karolew Sp. z. o.0.,
C) Zaktadowi Aktywnosci Zawodowej w Leonowie.

9) zamowien na ustugi bankowe;

Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja w szczego6lno$ci z przepisow:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych w szczegolnosci art. 44
ust. 3;



2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 roku o cenach;

2) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

3) Stanowisku - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko urzednicze;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Borku Wlkp.;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia;

6) Wartos¢ zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

7) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe, odplatnie zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

8) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych wymagan opisanych
w zapytaniu ofertowym.

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3.

1. Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamodwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustlug. Warto§¢ przedmiotu zamoéwienia okresla si¢
z nalezytg staranno$cia z uwzglednieniem danych ilosciowych 1 jako$ciowych
z ostatnich 12 miesigcy, biezacych cen rynkowych oraz wszelkich innych dostgpnych
informacji zwigzanych z danym przedmiotem zaméwienia.

3. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Dopuszcza si¢
opisywanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia.

4. W przypadku robot budowlanych, przedmiot zamdéwienia nalezy opisa¢ za pomoca
dokumentacji projektowej, przedmiaru robodt, specyfikacji technicznej wykonania
1 odbioru robot budowlanych w przypadkach, gdy obowigzujace przepisy wymagaja
sporzadzenia projektu budowlanego.



10.

11.

2.

3.

Procedura udzielania zamowienia okreslona w Regulaminie rozpoczyna si¢ od ztozenia do
Burmistrza Borku Wlkp. wniosku o udzielenie zamdwienia, ktorego wzor stanowi zatgcznik
Nr 1 do Regulaminu.

Whiosku, o ktorym mowa w ust. 6 nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 50 000 zt.

Whnioski o udzielenie zamowienia sktadajg wlasciwi merytorycznie pracownicy Urzedu
Miejskiego.

Sktadajacy wniosek powinien uzyskac akceptacje Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej potwierdzajacej zabezpieczenie srodkoOw na udzielenie zamdwienia w planie
finansowym Urzedu Miejskiego.

Whiosek nie spelniajagcy wymogéw formalnych podlega zwroceniu do wnioskodawcy
celem jego uzupehienia.

Wnhiosek spelniajacy wymogi formalne podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobg
przez niego upowazniong.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest na Stanowisku
realizujagcym zamowienie przez pracownika, ktory jest odpowiedzialny za realizacje
zamOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

§ 4.
W przypadkach przewidzianych w Regulaminie z zastrzezeniem § 5 przeprowadza si¢
rozeznanie rynku poprzez:

1) pisemne zaproszenia do zlozenia oferty kierowane do wykonawcow (droga pocztowa
lub mailowg) lub poréwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcow
potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen
bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednia
notatka stuzbowa lub rozmowy telefoniczne
z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka stuzbowa
z przeprowadzonych rozmow;

2) wylacznie pisemne zaproszenia do zlozenia oferty kierowane do co najmniej
2 wykonawcow droga pocztowa lub elektroniczng (e-mail lub faks) i upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Borku Wikp.

W uzasadnionych przypadkach za pisemng zgodg Burmistrza Borku WIKkp. odstepuje sie od
przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 1.
Przypadek, o ktorym mowa w ust. 2 moze obejmowac¢ w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usunigcia awarii;

2) skutki zdarzen losowych;

3) ubezpieczenie mienia;

4) wyjatkows sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, wymagajacg natychmiastowego
wykonania zamowienia.



§5.
. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia do kwoty 15 000,00 PLN netto
nie wymaga procedury rozeznania rynku, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 oraz sporzadzania
protokotu, o ktorym mowa w § 8 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania wydatku
w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest pisemne zlecenie lub pisemna
umowa z wykonawca.

§ 6.
. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci powyzej
15000,00 PLN netto do kwoty 70000,00 PLN netto polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 1.
. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest pisemna umowa
z wykonawcag.

§7.

. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartos$ci powyzej
70 000,00 PLN netto do kwoty 130 000,00 PLN netto polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2.

. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza ofertg.

. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamoéwienia jest pisemna umowa
z wykonawca.

§8.

. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen
z wykonawcami.

. Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach za zgodg Burmistrza Borku WIkp. moze odstapic¢
od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Osoba przeprowadzajagca zamoOwienie sporzadza protokot postepowania wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Protokot postepowania wraz z zatgcznikami przedstawia si¢ Burmistrzowi Borku WIkp.
lub osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i podpisania umowy
z wybranym wykonawca.

Rejestr zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00 PLN netto
prowadzi pracownik, ktéremu to zadanie powierzono w zakresie czynnosci.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwienia
publicznego

z dnia 21 grudnia 2020 roku

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:
1) robota budowlana O

2) dostawa O
3) ustuga O
1

3. Przedmiot zaméwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego
Urzedu Miejskiego:

Dziat ........ rozdzial .................... § v kwota ............c.oee.

5. Inne wymagania zwiazane z przedmiotem zamowienia np.:
termin wykonania zamowienia ......................... ,
okres gwarancji .......................
6. Osoba prowadzaca postepowanie o udzielenia zamoéwienia publicznego:

Whnioskodawca
Zatwierdzam:

oooooooooooooooooooooooooooooo

Burmistrz Borku WIkp.



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania
zamoOwienia publicznego

z dnia 21 grudnia 2020 roku

PROTOKOL
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
o wartosci ponizej 130 000,00 PLN.
1. Przedmiot zamdwienia:
1) robota budowlana 0

2) dostawa 0
3) ustluga 0
PP

3. Rozeznanie rynku:
A. Zapytanie skierowane do:

B. Zapytanie skierowano: *mailem, *faksem, *telefonicznie, *listownie (wlasciwe
podkreslic)
C. Tres¢ ztozonych ofert (dane oferenta, tre$¢ oferty zgodnie z kryteriami oceny):

4. Wybor oferty:
A. Wybrano oferte:

(prowadzacy postepowanie)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



