ZARZADZENIE NR 77/2023
BURMISTRZA BORKU WLKP.

z dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 ze zm.) oraz art. 861 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2022r.
poz. 2651, ze zm.; dalej: Ordynacja podatkowa)zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W celu przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych wprowadza si¢ do stosowania - poprzez Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia - wewngtrzng procedure
okreslajaca stosowane zasady postgpowania w zakresie weryfikacji i informowania o schematach podatkowych
(zwana dalej: wewngtrzng procedura).

§ 2. Wewnetrzna procedura uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar prowadzonej dziatalno$ci przez Gming
Borek Wilkp. (tzw. kwalifikowanego korzystajacego w rozumieniu art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej),
a w konsekwencji nie dotyczy schematow podatkowych speliajacych kryterium transgraniczne w rozumieniu
art. 86a § 3 Ordynacji podatkowej oraz nie obejmuje uzgodnien posiadajacych tzw. ,szczegélne cechy
rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 13 Ordynacji podatkowej lub ,inne szczegoélne cechy
rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;j.

§ 3. Wewngtrzna procedura obejmuje w szczeg6lnosci: (1) okreslenie czynnosci lub dziatan
podejmowanych w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ zobowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych; (2) srodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych; (3) okreslenie zasad przechowywania dokumentoéw oraz informacji; (4)
okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych; (5) okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikdéw
jednostek pomocniczych i organizacyjnych Gminy Borek Wlkp wiedzy z zakresu informowania o schematach
podatkowych; (6) okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw w zakresie informowania o schematach podatkowych; (7) okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub
audytu przestrzegania przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w wewngtrznej procedurze.

§ 4. Podstawowym $rodkiem do weryfikacji wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych jest arkusz weryfikacyjny stanowigcy Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 5. Wewngtrzna procedura podlega akceptacji przez wtadze Gminy Borek Wlkp, kierownikow i gtéwnych
ksiegowych jednostek organizacyjnych, oraz pracownikow Urzedu Miejskiego w Borku Wlkp. posiadajacych
wiedze z zakresu prawa podatkowego i podlega wdrozeniu we wszystkich tych jednostkach.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Borek Wlkp.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku Wikp.

mgr Marek Rozek
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Zatagcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 77/2023
Burmistrza Borek Wlkp.
z dnia 14.06.2023 r.
Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

§1.

Definicje
1. llekro¢ w procedurze wewngetrznej jest mowa o:
1) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub zespot powigzanych ze soba czynnosci, w
tym czynno$¢ planowang lub zespét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona
jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego;
2) korzystajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobg¢ prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktérej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynnosci stuzagcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;
3) promotorze - rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczng, osobg prawna lub jednostke organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosSci doradce podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom, rowniez
w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na
terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza
wdrazaniem uzgodnienia;
4) wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osob¢ prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobe¢ $wiadczaca uslugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktora przy
zachowaniu staranno$ci ogo6lnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0sOb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;
5) schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:
a) spetnia kryterium giéwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza, lub
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¢) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza;

6) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci
zmiany jego istotnych =zalozen, w szczeg6élnosci dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

7) korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku,

d) brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn.
zm.), do przeniesienia na nast¢pny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

8) kryterium gléwnej korzysci - rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejacych
okolicznosci oraz faktow, ze podmiot dziatajacy rozsadnie 1 kierujacy sie zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob
postgpowania, z ktorym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest glowna lub
jedng z gléwnych korzysci, ktorg podmiot spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia;

9) pracownik informujacy — rozumie si¢ przez to pracownikow odpowiedzialnych za
przekazywanie informacji o schematach podatkowych, w szczego6lnosci kierownikéw oraz
gléwnych ksiegowych;

10) NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

elektronicznie.

§2
[Okreslenie czynnosci i dzialan podejmowanych w celu przekazywania informacji o
schematach podatkowych]
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1. Wewngtrzna procedura opisuje czynnosci i dziatania podejmowane przez Gming Borek Wilkp.
(dalej: Gmina) w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

2. Odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zapisami wewnetrznej procedury peini Skarbnik.

3. Odpowiedzialno$¢ za stosowanie wewnetrznej procedury, a tym samym za podejmowanie
dziatan w celu prawidlowego wykonywania przepisow o przekazywaniu informacji 0
schematach podatkowych - w zakresie przypisanych obowigzkdéw — petnig Burmistrz Borku
Wilkp., Skarbnik, pracownik na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej, w ktorego zakresie
obowigzkow jest wykonywanie rozliczen w podatku od towardéw i ustug Gminy (dale;j:
pracownik odpowiedzialny za VAT) oraz kierownicy 1 glowni ksiggowi jednostek
organizacyjnych.

4. Pracownicy odpowiedzialni za przekazywanie informacji o schematach podatkowych
podpisuja o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg wewnetrzng i zobowiazuja sie do jej
przestrzegania.

5. Obowiazkiem zapoznania si¢ z procedurg wewnetrzng objeci sg wszyscy radcowie prawni,
doradcy podatkowi, rewidenci, adwokaci i notariusze, ktorzy wspotpracuja z Gming i w ramach
podejmowanych przez nich czynnosci moga wystgpowaé w roli promotora schematdéw
podatkowych.

6. Nadzor nad wykonaniem obowiazkdéw opisanych w ust. 3-5 powierza si¢ Skarbnikowi.

§3
[Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych]

Podstawowymi $rodkami stosowanymi w celu wlasciwego wypetniania obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych s3:

a) procedura wewnetrzna,

b) upowszechnianie wsrdod pracownikéw urzedu miejskiego i jednostek organizacyjnych
wiedzy o schematach podatkowych poprzez uczestnictwo w szkoleniach wewnetrznych
1 zewngtrznych,

c) arkusz weryfikacyjny bedacy narzedziem, ktory shuzy weryfikacji, czy dana czynnosc /
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,

d) konsultacje indywidualne osob, ktore powziglty watpliwos¢ czy dane czynnosci moga
stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub pracownikiem odpowiedzialnym za
VAT,

e) mozliwos¢ konsultacji watpliwosci w zakresie uzgodnien mogacych stanowi¢ schematy
podatkowe z doradcami zewn¢trznymi.

§4
[Okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji]

1. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych z obowigzkiem
informowania o schematach podatkowych sg zbiezne do zasad przechowywania innych
dokumentow  ksiggowo-podatkowych w Urzedzie Miejskim 1 jednostkach
organizacyjnych, co zostalo uregulowane w polityce rachunkowosci.

2. Obowigzki opisane w wewngtrznej procedurze realizowane beda z zachowaniem zasady
pisemnosci, z mozliwoscig wykorzystania poczty elektronicznej oraz obiegu
dokumentéw drukowanych.
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3. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentoéw i1 informacji jest pracownik na
stanowisku ds. ksiggowos$ci budzetowe;j i rozliczen VAT.

§5
[OKkreslenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych]

1. Na Gminie mogg spoczywaé obowigzki zwigzane z informowaniem o schematach

podatkowych w przypadku:

a) otrzymania informacji o wdrazanym schemacie podatkowym od promotora (w rozumieniu
art. 86a § 1 pkt 8 Ordynacji podatkowej), jezeli Gmina bedzie wystepowala w roli tzw.
korzystajacego (w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej), ktory nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej, i/lub

b) kiedy czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, podejmowanych przez Gming
bez udziatu promotora, spetnia¢ bedzie definicj¢ schematu podatkowego, i/lub

c) kiedy promotor nie poinformowal Gminy wystepujacej w roli tzw. Korzystajacego o
numerze schematu podatkowego (dalej: NSP), w tym w zwigzku z niewypetnieniem
obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej
Administracji  Skarbowej, a pracownicy Urzedu Miejskiego oraz jednostek
organizacyjnych maja przekonanie, lub tez powinni je mie¢, ze dane uzgodnienie speinia
definicj¢ schematu podatkowego, i/lub

d) kiedy Gmina podejmie si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych 0sob,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia
bedacego schematem podatkowym u innego podmiotu, wystepujac w roli tzw.
wspomagajacego (w rozumieniu § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowej), a wiedze w tym
zakresie posiada w zwigzku z wykonywaniem obowigzkoéw przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego z zachowaniem staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu charakteru dzialalnosci Gminy, obszaru specjalizacji
pracownikow Urzedu Miejskiego 1 pracownikdw jednostek organizacyjnych oraz
z uwzglednieniem przedmiotu wykonywanych czynnosci przez pracownikow Urzedu
Miejskiego i inny podmiot wystepujacy w odniesieniu do tego schematu podatkowego jako
promotor lub korzystajacy nie powiadomit Gminy o NSP tego uzgodnienia (lub ztozonym
formularzu MDR-1).

3. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje przy udziale promotora - Skarbnik 1
pracownik odpowiedzialny za VAT otrzymuja informacje o wdrazanym schemacie
podatkowym od promotora na swoje adresy e-mail wraz z wnioskiem o zwolnienie promotora
z zachowania tajemnicy zawodowej. Skarbnik przekazuje Burmistrzowi Borku Wlkp do
akceptacji formularz decyzji o zwolnieniu promotora z zachowania tajemnicy zawodowe;.
Burmistrz Borku Wlkp. akceptuje przedmiotowy wniosek, a promotor sktada stosowane
zawiadomienie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w urzedowym terminie.
W ten sposob Gmina zwolni si¢ z obowigzkdw zwigzanych z informowaniem o schemacie
podatkowym w przypadku sytuacji opisanej w ust. 1 pkt a) powyzej. Promotor informuje
Gming¢ o NSP schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po
jego otrzymaniu. Przedmiotowe dzialanie zapewnia Gminie, Ze nie dojdzie w tej sytuacji do
obowigzku raportowania informacji o schemacie podatkowym wskazanego w ust. 1 pkt c)
powyzej.
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4. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje bez udzialu promotora, lub kiedy promotor
nie poinformowat Gminy o NSP - osoby, ktére powziety watpliwo$¢, ze dana czynno$¢ moze
stanowi¢ schemat podatkowy dokonujg weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT (w tym z doradcag zewngetrznym, jezeli Skarbnik i/lub
pracownik odpowiedzialny za VAT podejma takg decyzje¢), w wyniku czego powstaje pisemny
dokument prezentujacy wynik weryfikacji. W przypadku pozytywnego wyniku wskazujacego,
ze dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za
VAT jest zobowigzany przygotowaé¢ stosowane zawiadomienie do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej MDR-1. Zawiadomienie podpisuje i sktada Burmistrz Borku Wlkp.
w terminie 30 dni od dnia nast¢pnego po dniu udost¢pnienia Gminie schematu
podatkowego, od dnia nastepnego po dniu przygotowania do wdrozenia schematu
podatkowego, lub od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwiazanej z wdrozeniem
schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wcze$niej. W
ten sposob Gmina wypelni obowiazki zwigzane z informowaniem o schemacie podatkowym
w przypadku sytuacji opisanych w ust. 1 pkt b) i ¢) powyzej.

5. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje jako konsekwencja udzielenia pomocy lub
wsparcia (doradztwa) innemu podmiotowi, a promotor i/lub korzystajacy z tego schematu nie
poinformowali Gminy o NSP (lub zlozonym formularzu MDR-1) - osoby, ktére powziety
watpliwos¢, ze dana czynno$¢ moze by¢ wsparciem / uczestnictwem we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym dokonuja weryfikacji uzgodnienia ze Skarbnikiem i/lub
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT (w tym z doradca zewngtrznym, jezeli Skarbnik i/lub
pracownik odpowiedzialny za VAT podejma takg decyzje), w wyniku czego powstaje pisemny
dokument prezentujacy wynik weryfikacji. Nie oczekuje si¢, ze Gmina wystepujac jako
wspomagajacy ma dostrzega¢, ze udziela wsparcia przy wdrozeniu schematu podatkowego
w sytuacji, w ktorej Gmina posiada wycinkowa wiedz¢ o uzgodnieniu 1 dokonuje jednej lub
kilku typowych dla dziatalnosci Gminy czynnosci. W przypadku pozytywnego wyniku
wskazujacego, ze dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy, Skarbnik lub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé wniosek do innego
podmiotu bedacego promotorem lub korzystajacym o potwierdzenie, ze dana czynno$¢ nie
stanowi schematu podatkowego w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zostala powzigta
watpliwos¢. Wniosek podpisuje Burmistrz Borku Wlkp. Jednocze$nie w tym samym terminie
Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowaé stosowne
zawiadomienie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-2, ktore podpisuje Burmistrz
Borku Wlkp. Oba dokumenty nalezy wysla¢ we wskazanym S-dniowym terminie. Jezeli
odpowiedz promotora lub korzystajacego z uzgodnienia, ktére moze by¢ schematem
podatkowym potwierdzi, ze czynno$¢ lub zespdt czynno$ci nie stanowig schematu
podatkowego, lub tez ze uzgodnieniu nadano juz NSP (ewentualnie ztozono w odniesieniu do
niego MDR-1), Gmina nie ma dalszych obowiazkéw w tym zakresie. Jezeli jednak odpowiedz
promotora lub korzystajacego bedzie budzi¢ dalsze watpliwosci Gminy, lub tez odpowiedzi tej
wskazane podmioty nie udzielg, Gmina powinna wstrzymac si¢ z wykonaniem czynnosci, ktora
mogtaby stanowi¢ wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym podmiocie schemacie
podatkowym, a dodatkowo w przypadku konieczno$ci zachowania poufnosci co do czynnosci,
ktora Gmina ma wykona¢, Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za VAT przygotowuje
pisemne wystapienie do korzystajacego lub promotora, Ze w opinii Gminy uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy. Jezeli Gmina dokonata czynnosci stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we
wdrazanym w innym podmiocie schemacie podatkowym i Gmina nie zostata zwolniona z
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zachowania prawnie chronionej tajemnicy, w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnos$ci
(lub tzw. pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego) Skarbnik lub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowigzany przygotowac stosowne zawiadomienie
MDR-2 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w tym zakresie. Jezeli Gmina dokonata
czynno$ci stanowigcej wsparcie/ uczestnictwo we wdrazanym w innym podmiocie schemacie
podatkowym i1 Gmina zostala zwolniona zzachowania prawnie chronionej tajemnicy,
w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego) Skarbnik lub pracownik odpowiedzialny za VAT jest
zobowigzany przygotowac stosowne zawiadomienie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w tym zakresie. W obu przypadkach zawiadomienia podpisuje i wysyta Burmistrz
Pogorzeli we wskazanych terminach. W ten sposob Gmina wypelni obowigzki zwigzane
z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuacji opisanej w ust. 1 pkt d)
powyzej.

6. Jezeli Gmina dokonuje w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci, ktore sg
elementem schematu podatkowego, lub Gmina uzyskuje w danym okresie rozliczeniowym
korzy$¢ podatkowa wynikajagca z zastosowania schematu podatkowego, Skarbnik lub
pracownik odpowiedzialny za VAT jest zobowiazany przygotowac stosowane zawiadomienie
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-3, ktére zawiera informacje o NSP lub
w przypadku jego braku informacje o schemacie podatkowym sktadane na formularzu MDR-1
i/lub informacje o wysokosci korzysci podatkowej, ktéra wynika z zastosowania schematu
podatkowego. Zawiadomienie podpisuje i sktada Burmistrz Pogorzeli w terminie zlozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego. Burmistrz Pogorzeli nie ma
prawa udzieli¢ pelnomocnictwa innej osobie do ztozenia formularza MDR-3 w zwigzku z art.
86j § 4 Ordynacji podatkowe;.

§6
[Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy
z zakresu informowania o schematach podatkowych]
1. Skarbnik, pracownik odpowiedzialny za VAT i/lub wyznaczony pracownik beda
uczestniczy¢ w szkoleniach zewngtrznych z zakresu przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych.

2. W indywidualnych przypadkach kazdy pracownik ma mozliwo$¢ konsultacji na temat
watpliwosci czy dane czynnos$ci moga stanowi¢ schemat podatkowy ze Skarbnikiem i/lub
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT.

§7
[Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisOw w zakresie informowania o schematach podatkowych]
1. Zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisoOw z zakresu informowania
o schematach podatkowych dokonuje si¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail
Skarbnika Gminy lub w formie dokumentu papierowego, ktéremu nadano urzedowy bieg
zgodnie z procedurami obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miejskim w Borku Wlkp.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
a) dane osoby zglaszajgcej - imi¢ i nazwisko, stanowisko,
b) data i miejsce sporzadzenia,
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C) opis stanu faktycznego lub czynnosci mogacych stanowi¢ rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepisOw w zakresie informowania o schematach podatkowych,

d) ewentualne dziatania podj¢te przez zglaszajacego w przedmiotowej sprawie,

e) ewentualne zebrane przez zglaszajacego dokumenty potwierdzajace stan faktyczny opisany
w zgloszeniu.

3. Skarbnik lub wskazany przez niego pracownik po przeprowadzonej weryfikacji z
pracownikiem odpowiedzialnym za VAT decyduje o dalszej Sciezce postepowania ze
zgloszeniem.

4. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego zwigzanego ze zlozonym zgloszeniem
sporzadzana jest dokumentacja informujagca o wyniku przeprowadzonej weryfikacji wraz
z decyzja o dalszych dziataniach w tym zakresie.

§8
[Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow w zakresie
informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
w wewnetrznej procedurze]

1. Kontrola wewnetrzna lub audyt przestrzegania przepisOow w zakresie informowania o
schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w wewnetrznej procedurze
beda realizowane poprzez kontrole dorazne prowadzone przez wyznaczonych pracownikow
wydziatu finansowego.

2. Skarbnik Gminy zleca wskazanemu przez siebie pracownikowi wydziatu finansowego
dorazng kontrolg wewnetrzng zatwierdzajac jej plan 1 zakres.

3. Pracownik wydziatu finansowego sporzadza pisemny raport z doraznej kontroli wewnetrzne;j
przestrzegania przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze, ktory sktada do Skarbnika Gminy.

5. Burmistrz Borku WIlkp. — za rekomendacjg Skarbnika Gminy — podejmuje decyzje
o koniecznosci podjecia ewentualnych dziatah naprawczych 1 dziatan korygujacych
nieprawidlowosci.

6. Burmistrz Borku Wlkp. — za rekomendacjg Skarbnika Gminy — moze zleci¢ przeprowadzenie
audytu przestrzegania przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w wewnetrznej procedurze przez audytorow / doradcow
zewngtrznych specjalizujacych si¢ w tym zakresie.
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia
Nr 77/2023
Burmistrza Borku Wlkp.
z dnia 14.06.2022 1.
Arkusz weryfikacyjny
w zakresie obowiazku raportowania informacji o schematach podatkowych

TAK /

L.p. | Kwestia do weryfikacji NIE

CZESC 1

Weryfikacja w zakresie wystapienia przesltanek, o ktorych mowa w definicji

»uzgodnienia”.

A. Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czesci udzielono odpowiedzi ,,NIE”, nalezy
zakonczy¢ wypetnianie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynnosé (lub zespot
czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

B. Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi ,, TAK”, naleiy wypetni¢ drugq czesé
arkusza weryfikacyjnego.

Czy czynno$¢ lub zespot czynnosci (dalej zwane tacznie jako:

czynnos$¢) dotyczy podatkow, przez ktdre rozumie si¢ rowniez zaliczki

1 na podatki, raty podatkow (jezeli przepisy prawa podatkowego

przewiduja ptatno$¢ podatku w ratach) ioplaty oraz niepodatkowe

naleznosci budzetowe?

Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci / transakcji jest

2 podatnikiem?

CZESC 11
Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktorych mowa w definicji ,,korzysci
podatkowej”

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE ", nalezy zakonczy¢
wypelniania arkusza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespot czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu,).

B. Jezeli na co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, naleiy wypelnié
trzeciq czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

Czy analizowana czynno$¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania
1 podatkowego, odsunigciem Ww czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizeniem wysokos$ci zobowigzania podatkowego?

2 Czy czynno$¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowe;j?

Czy czynnos$¢ skutkuje powstaniem nadptaty lub prawa do zwrotu
3 podatku albo zawyzeniem kwoty nadptaty lub zawyzeniem kwoty
zwrotu podatku?

Czy czynno$¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez
platnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci wskazanych w pytaniu nr 1,
4 czyli niepowstaniem zobowigzania podatkowego, odsuni¢ciem w czasie
powstania zobowigzania podatkowego lub obnizeniem wysokosci
zobowigzania podatkowego?

Czy czynno$¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku
5 naliczonego nad naleznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy?
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Czy czynnos¢ skutkuje niepowstaniem obowigzku lub odsunigciem w
6 czasie powstania obowigzku sporzadzania 1 przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych?

CZESC 111
Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktorych mowa w definicji
"kryterium gléwnej korzysci"

schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu,).

czes¢ arkusza weryfikacyjnego.

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nie wypetnia sig¢
dalszej czesci arkusza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespot czynnosci) nie stanowi

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, wypelnia si¢ czwartg

Czy podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiggni¢cie korzysci podatkowej, mogiby zasadnie
1 wybra¢ inny sposob postepowania, z ktérym nie wigzatoby si¢
uzyskanie korzys$ci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia?

Czy korzys¢ podatkowa jest gtéwna lub jedna z glownych korzysci,
2 ktérag podmiot spodziewa si¢ osiggnaé¢ w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia?

CZESC 1V
Weryfikacja w zakresie wystapienia tzw. ""ogélnej cechy rozpoznawczej"

czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).

A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” — czynnos¢ (lub zespot

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK” - zidentyfikowano

schemat podatkowy.

Czy promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w
poufnosci wobec 0so6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organow podatkowych lub sposobu, w
jakim uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego
2 wysoko$¢ wuzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej z dokonanego uzgodnienia?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzySci podatkowej wynikajacej z
3 uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesci, w przypadku, gdy korzy$¢ ta nie powstanie lub powstanie w
wysokos$ci nizszej, niz zaktadano?

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opieraja si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego?
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Czy podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki
przynoszacej straty, zaprzestania glownej dziatalno$ci takiej spotki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na
terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat?

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do
innego zrodla dochodow (przychodow) 1lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania?

Czy czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienig¢znych
poprzez zaangazowanie podmiotoéw posredniczacych niepetniacych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza
lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja
inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow

uzyskania przychodow transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami

powigzanymi (w rozumieniu art. 86a § 1 pkt 7 Ordynacji podatkowe;j),

a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera
si¢ ten podatek wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%?

— platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa
preferencyjnymi zasadami opodatkowania?

Czy korzystajacy zobowiagzal si¢, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspoOlpracowal z promotorem, ktdry udostepnit
uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie?

10

Czy promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno
z zobowigzan wskazanych w pytaniu 1 (zobowigzanie do zachowania
w poufnos$ci wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotorow lub organow podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej) 1 pytaniu
2 (zobowigzania do otrzymania wynagrodzenia, ktdorego wysokos$¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z
dokonanego uzgodnienia)?

11

Czy na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsadnie
dziatajacy promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowalyby si¢
obowiazki przewidziane w przepisach o informowaniu o schematach
podatkowych, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w pytaniach 1-3 bylo faktycznie respektowane?

Id: COFFC7F4-E43C-45D2-8769-65922F9080A3. Podpisany

Strona 3



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7

	Zalacznik 1
	Zalacznik 2

