ZARZADZENIE NR 101/2023
BURMISTRZA BORKU WLKP.

z dnia 7 wrze$nia 2023 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722023 r. poz.40 zpézn. zm), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 zpoézn. zm.) oraz § 1 uchwaty XLIV/335/2010 Rady Miejskiej Borku WIkp. z dnia
15 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Borek Wlkp. zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje¢  dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych, zaktadu budzetowego,
pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzegdzie Miejskim w Borku
WIkp. oraz dyrektorow instytucji kultury do opracowania materiatow planistycznych do sporzadzenia projektu
budzetu na 2024 rok.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2024 nalezy opracowan zgodnie z:
1) przepisami prawa powszechnie obowigzujacego;
2) uchwatami Rady Miejskiej w Borku Wlkp. majacymi wptyw na budzet gminy;
3) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy Borek Wlkp. na lata 2023-2029.

2. Projekty planéw dochoddéw  iwydatkéw nalezy opracowaé¢ zgodnie z wzorem okresSlonym
w zatacznikach Nr 112 do niniejszego zarzadzenia z uwzglednieniem zadan obligatoryjnych wynikajacych
z podpisanych umo6w i ktore sa konieczne do funkcjonowania jednostki.

3. Projekt zadan inwestycyjnych nalezy opracowaé zgodnie z zalacznikiem Nr3 do niniejszego
zarzadzenia. Przy wyborze zadan inwestycyjnych nalezy kierowaé si¢ glownie wykazem zadan ujetych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Borek Wlkp. oraz mozliwos$cia uzyskania dofinansowania ze
zrodet zewnetrznych. Wykaz zadan inwestycyjnych sporzadzajg wszystkie jednostki organizacyjne.

4. Materialy planistyczne jednostek pomocniczych nalezy opracowaé zgodnie z zatgcznikiem Nr4 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Pracownik d/s ochrony §rodowiska i gospodarki wodno- $ciekowej opracowuje plan dochodow z tytutu
optat i kar za korzystanie ze §rodowiska oraz wydatki na ochrong $rodowiska i gospodarke wodna zgodnie
z zalacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Projekty planu wydatkéw, ktére wynikaja z potrzeb drugiego planu (fakultatywne), jak rowniez
wprowadzajace rozwdj i innowacyjnos$¢ w placowkach ujmuje sie w zalgczniku nr 6 .

§ 2. 1. Planowanie =~ dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. Przy prognozowaniu poziomu dochodow na 2024 rok nalezy uwzglednic:
1) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2023;

2) dotacje celowe na zadania wlasne z budzetu panstwa i zlecone z zakresu administracji rzadowej w kwotach
podanych przez Wojewode Wielkopolskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze;

3) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow;

4) udziat we wptywach z podatku dochodowego od osob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra
Finansow;

5) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego nalezy
uja¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow;

6) dochody z podatku i optat lokalnych, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych,
zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego
i Obwieszczen Ministra Finanséw, uwzgledniajac podstawy opodatkowania, skutki udzielonych ulg
i wskaznik $ciggalnosci oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.
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7) dochody ztytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

8) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2024 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatceniach prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

9) zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ zuwzglednieniem planowanych terminéw
sktadania wnioskow o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
Instytucje Zarzadzajaca.

§ 3. 1. Planowanie wydatkow na 2024 rok oparte winno by¢ na przewidywanym wykonaniu budzetu
wroku 2023, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezacych.Wydatki
budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 2421243 ustawy =z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Borek Wielkopolski
muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy ioszczedny zzachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow. W trakcie planowania irealizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki
finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. Do opracowania projektu wydatkow budzetu gminy na 2024 rok nalezy przyjac nastepujace zalozenia:

1) wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2023, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku. Plan wydatkoéw nie moze przekroczy¢ planu na 2023 r.
wedlug stanu na dzien 30.09.2023 r.

2) przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow
zwigzanych z decyzjami i nakazami organu nadzoru, sporzadzi¢ szczegotowa kalkulacje Iub szczegotowy
kosztorys, uzasadnianie ich poniesienia, spodziewane efekty. W przypadku tych wydatkow nalezy roéwniez
dokona¢ ich podziatu na wydatki o charakterze biezacym i majatkowym;

3) wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych zuméw ze stosunku pracy na dzien
01.09.2023 r, biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2024 roku
i tak:

a) dla pracownikéw zaszeregowanych na poziomie minimalnego wynagrodzenia nalezy zaplanowaé stawki
wedlug obowigzujacych przepiséw (minimalne wynagrodzenie za prace w 2024 roku planowane jest na
poziomie 4.242,00 zt od stycznia 1 4.300,00 zt od lipca 2024);

b) planuje si¢ wzrostu funduszu wynagrodzenia pracownikéw na stanowiskach administracyjnych i obstugi
od stycznia 2024 r w wysokosci 10%;

¢) planuje si¢ wzrost funduszu wynagrodzen dla nauczycieli od 1 stycznia 2024 r 0 12,3% - dodatki dla
nauczycieli planowaé zgodnie zregulaminem okres$lajacym wysoko$¢ oraz szczegdlowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego 1 za warunki pracy,
szczegotowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznych zastepstw oraz niektore inne sktadniki wynagrodzenia; Na rok 2024 pule dodatku
motywacyjnego stanowi 4,5% sumy wynagrodzen zasadniczych nauczycieli idyrektorow danej
szkoty/przedszkola wedtug aktualnego stanu.

4) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich (proponowana minimalna stawka godzinowa
w 2024 roku bedzie wynosita 27,70 zt od stycznia i 28,10 zt od lipca);

5) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia,
o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym  wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1680);

6) sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb
Niepelosprawnych, Fundusz Emerytur Pomostowych oraz Pracownicze Plany Kapitatlowe (PPK) nalezy
planowaé¢ w wysokosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

7) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 998 z p6zn.zm.); Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ 37,5% S$redniej pensji z drugiego potrocza 2021r.
W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac
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zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z p6zn.
zm.). Odpis nalezy ustali¢ na podstawie kwoty bazowej z 1 stycznia 2021 .

8) wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego nalezy oszacowaé w wysokos$ci wynikajacej z zawartych uméw lub porozumien;

9) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysoko$¢ prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz optaty, o ktorej mowa w art. 9% ust. 11 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. (Dz.U. z 2023 r.
poz. 165 z pézn.zm.).

§ 4. 1. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodoéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
72022 1. poz. 513 z pdzn. zm.).

2. W materialach planistycznych nalezy zamie$ci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodow (przychodow) iwydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrodia dochodéw
(przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegolnym
uwzglednieniem czynnikéw ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowych wielko$ci w stosunku do
przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2023 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢
realna, tj. wielko$¢ aktualnego planu skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodza przesltanki, ze
nie zostana wykonane w ramach planu 2023.

§ 5. Zlozone przez jednostki materialy planistyczne beda stanowi¢ propozycje, ktore w toku dalszych
prac nad projektem budzetu moga ulec zmianom.

§ 6. Zobowiazuje wszystkich dyrektoréw/ kierownikéw jednostek organizacyjnych, pracownikow na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Miejskim Borku Wlkp. do przygotowania  materiatléw
1 wzajemnej wspotpracy.

§ 7. Dyrektorzy / kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Miejskim w Borku Wlkp. przedktadaja do akceptacji Burmistrzowi propozycje planoéw
finansowych dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw wraz z objasnieniami ipeilng kalkulacja w
nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2023r.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza , Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom
i Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Borek Wlkp.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Borku Wlkp.

mgr Marek Rozek
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ZESTAWIENIE DOCHODOW

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Borku WIkp.

z dnia 7 wrze$nia 2023 r.

Przewidywane
Plan po zmianach | wykonanie za rok | Projekt - Plan na
Dzial| Rozdziat | Paragraf Nazwa na 30.09.2023 2023 rok 2024
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji dochoddw wraz z petna kalkulacjg
Data: Sporzadzit:
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ZESTAWIENIE WYDATKOW

Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 101/2023

Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 7 wrzes$nia 2023 r.

Przewidywane
Plan po zmianach na| wykonanie za rok Projekt - Plan na
Dziat| Rozdziat| Paragraf Nazwa z wyszczegodlnieniem zadan 30.09.2023 2023 rok 2024
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji wydatkéw wraz z petna kalkulacja
Data: Sporzadzit:
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Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 101/2023 Burmistrza Borku Wlkp
z dnia 7 wrzesnia 2023 r.

WYKAZ INWESTYCJI FINANSOWANYCH Z BUDZETU GMINY

Planowane ptatnosci w latach
Jednostka
organizacyjna
| Wartose Koszty Frodia realizujaca
. . Lata realizacji catkowita kwalifikowalne .
Lp.| Dziat| Rozdz. | §* Nazwa programu Nazwa projektu " N finansowania program lub
projektu | projektu(w | wramach | . L ojektu| 2024 2025 2026 2027 2028 2029 ;
zh) projektu (w zt) ’ koordynujaca
wykonanie
programu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14
OGOLEM
$rodki z UE
$rodki JST
inne $rodki
OGOLEM
$rodki z UE
$rodki JST
inne $rodki
OGOLEM
$rodki z UE
$rodki JST
inne $rodki
I N N A D I N e

Uzasadnienie dla poszczegdlnych zadan wraz z kalkulacjg konta danego zadania planowanego do realizacji

Data: Sporzadzit:
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FUNDUSZ SOLECKI 2024 rok

Zatgcznik Nr 4

do zarzadzenia nr 101/2023
Burmistrza Borku Wlkp

z dnia 7 wrze$nia 2023 r.

Nazwa sotectwa

Nazwa planowanego
przedsigwzigcia

Dzial, rozdziat

Dzial, rozdziat

Dzial, rozdziat

Dziat, rozdziat

§

§

§

§ §

Razem

1

2

XXX

XXXX

Razem

Data:

Sporzadzit:
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Zakacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 101/2023
Burmistrza Borku WIkp.

z dnia 7 wrzeénia 2023 r.

DOCHODY Z WPLYWOW Z TYTULU OPLAT | KAR O KTORYCH MOWA W ART.402 UST.4-6
USTAWY PRAWO OCHRONY SRODKOWISKA ORAZ FINANSOWANE NIMI WYDATKI Z
ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA NA 2024 ROK

DOCHODY
Dziat | Rozdziat |Paragraf Tresé Plan na 30.09.2023 Przewidywane Plan 2024
wykonanie za 2023
Razem:
WYDATKI
Dzial | Rozdziat |Paragraf Tresé Plan na 30.09.2023 Przewidywane Plan 2024
wykonanie za 2023
Razem:

Uzasadnienie poszczegodlnych pozycji wydatkow wraz z petng kalkulacje
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Zalgcznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 101/2023

Burmistrza Borku WIkp.
z dnia 7 wrzes$nia 2023 r.

ZESTAWIENIE WYDATKOW FAKULTATYWNYCH

Przewidywane
Przewidywany termin | wykonanie za rok Projekt - Plan na
Dziat| Rozdziat| Paragraf Nazwa z wyszczegodlnieniem zadan realizacji 2023 rok 2024
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
Uzasadnienie poszczegdlnych pozycji wydatkéw wraz z petna kalkulacja
Data: Sporzadzit:
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