Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 50/2024
Burmistrza Borku WIkp.

z dnia 12 kwietnia 2024 .

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje¢ zadan publicznych

§ 1. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo-opiniujgcym powotanym w celu zaopiniowania
ofert na zadanie ,,Dzialalno§¢ wspomagajaca rozwdj spoteczny — wsparcie dziatan na rzecz
budowania aktywnych spotecznosci lokalnych wokét réznych celow o charakterze dobra
wspolnego”, ztozonych w otwartym konkursie ofert.

§ 2. Komisja Konkursowa, powotana przez Burmistrza Borku Wlkp., sktada si¢ z 3 oséb - dwoch
pracownikow Urzedu Miejskiego w Borku WIlkp. oraz jeden przedstawiciel organizacji
pozarzadowej. W przypadku braku zgloszenia przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) zwanej w dalszej czg$ci regulaminu ustawg, kandydata
do komisji, bedzie ona sktada¢ si¢ z trzech pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Borku Wlkp.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji:
1) ustala terminy 1 zwoluje posiedzenia Komisji;
2) organizuje prace Komisji;
3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen;
4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci Komisji.

§ 4. Kazdy z czlonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie posiedzenia
telefonicznie, badz listownie co najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

§ 5. Prace Komisji Konkursowej sa prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat, co najmniej
dwoch jej cztonkow. Na kazdym z posiedzen Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Konkursowej sporzadza z kazdego posiedzenia Komisji protokot
zbiorczy, ktory przekazuje Burmistrzowi Borku Wlkp.

§ 7. Protokdt posiedzen Komisji, oswiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sg przez
Urzad Miejski w Borku Wlkp.

§ 8. Komisja Konkursowa jest organem opiniodawczym w zakresie oceny oraz przedlozenia
propozycji wysokosci dofinansowania ofert zgloszonych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢
spolecznie uzyteczng w sferze dziatan publicznych okreslonych w ustawie.

§ 9. Do cztonkow Komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z pozn.
zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

§ 10. 1 Komisja Konkursowa podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadajg wymogom



formalnym, dokonuje oceny merytorycznej oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Komisja Konkursowa na podstawie informacji zawartych w ofercie proponuje kwote
dofinansowania poszczego6lnych zadan zgloszonych w ramach otwartego konkursu ofert.
3. Komisja, przystgpujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastgpujacych
CZynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami;
2) ustala, ktore z ofert spelniajg warunki formalne okreSlone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie;
3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreSlonym w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie lub zgtoszone po wyznaczonym terminie;
4) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajgce warunki okreslone w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie.
4. Komisja dokonuje oceny merytorycznej wg kryteriow zawartych w ofercie.
5. Komisja Konkursowa poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyitki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajagc o tym pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie oferenta, ktorego oferta
zostala poprawiona.
6. Komisja Konkursowa pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie wzywa oferentow, ktorzy
w terminie okreSlonym w ogloszeniu nie zlozyli wymaganych o$wiadczen lub dokumentow
stanowigcych zataczniki do oferty albo ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty zawierajace bledy, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta podlega odrzuceniu.
7. Oferta nie podlega ocenie merytorycznej i podlega odrzuceniu, w szczegdlnosci, jezeli zostata
ztozona:
1) po terminie okreslonym w ogtoszeniu;
2) w niewlasciwej formie (przestana faksem, droga elektroniczng);
3) na niewtasciwym formularzu;
4) przez podmiot nieuprawniony;
5) przez podmiot, ktéry wedtug statutu nie prowadzi dzialalnosci w dziedzinie objetej konkursem;
6) bez szczegdtowego planu rzeczowego 1/lub finansowego.

§11. Komisja Konkursowa sporzadza do kazdej oferty protokot. Protokot podpisuja cztonkowie
Komisji Konkursowej.

§12. Uczestnictwo w pracach komisji Konkursowej odbywa si¢ w ramach obowiazku stuzbowego.

§ 13. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia konkursu.



